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De conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos; 27 de la Ley de Archivos del

+. 14 Anl D, 1o le] in A
Estadc de Guanajuatc y 14 del Reglamento de! Archivc General de! Municipic de Acdmbare.

Que establecen que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Se elabore el
Archivistico 2024, en el que se planificaron unas series de acciones encaminadas a fortalecer
un sistema de archivos que permita la organizacién, administracion y gestion documental de
una manera homogénea en todas las areas de la administracion municipal; asi como
implementar mecanismos que garanticen el resguardo, conservacion, y difusién del patrimonio
documental y coadyuvar para garantizar el acceso a la informacion propiciando una mayor
transparencia y a la vez dar cumplimiento a las normativas establecidas.

A continuacion, se desglosan las actividades.

OBJETIVO: Conservacion y limpieza.
META: - Aplicar los proccsos técnicos para la organizacidn, rescate y conscrvacion de los documcentos
historicos.

\
ACCIONES CUMPLIMIENTO. ]
Escanear 12 | Se escanearon de 3 a 4 expedientes semanales; foja por foja siguiendo el orden de
expedientes las series documentales segiin el cuadre de clasificacién archivistica y se abrié una
mensuales de las | carpeta electronica por cada expediente escaneado.
series
documentales
de ia Ene. | Feb. | Mar. | Abril | Mayo | jun. | jui. Agos. | Sept. | Oct. | Nov. | Dic.
seccion 12 11 13 12 9 9 12 |12 13 14 14 14
tesoreria Total, de expedientes escaneados. 145 expedientes.
del archivo
histdrico.

Cumplimiento 101%
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I OBJETIVO: Difusidn.

| fomento de ia cuitura archivistica.

META: - Difundir el patrimonio documental histérico del municipio para su  aprovechamiento y

CUMPLIMIENTO.

| ACCIONES
Realizar 4 exposiciones de

Documento histérico y fotografia

antigua en las instalaciones del
archivo hisiorico municipal.

Una vez seleccionado el material documental a exponer se limpian
las vitrinas y se monta la exposicién. Se envia oficio al secretario
de ayuntamiento para informar que es lo que se expone y cudnto
tiempo durara la exposicion; también se envia oficio a la oficina
de comunicacion social solicitando el apoyo para que se publique
en la pagina del municipio, ademés de la publicacién en la pégina
de Facebook del archivo.

Febrero viayo Agosto Noviembre

1 1 1 1

Exposiciones realizadas.

4 exposiciones. |
Cumplimiento: 100% 2

Las condiciones en las que se encuentra el edificio en el que se
ubica el archivo no son ias més idéneas; por io que en ia temporada
de lluvias tuvimos unos contratiempos, motivo por el cual no fue
posible montar exposicion durante el mes de octubre en el que se
tenia programada; por lo que se expuso en el mes de noviembre.
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OBJETIVO: Difusion.
META: - Difundir el patrimonio documental historico del municipio para su aprovechamiento y fomento
de 1a cultura archivistica.

ACCIONES CUMPLIMIENTO.

Realizar 2 | Se selecciona un documento o fotografia de algin acontecimiento, fecha o
publicaciones personaje sobresaliente: se realiza una pequefia resefia y se publica en la pagina.
mensuales de

documentacién

histérica en la pagina
de  Facebook  del

archivo histdrico.
Ene. | Feb. | Mai. | Abiil | May Jun. | Jul. | Ago. | Sep. | Oct. | Nov. | Dic
1 2 1 2 2 1 2 1 2 2 3 2
Publicaciones realizadas. 21 publicaciones. !
Cumplimiento. 88% .
. !
OBJETIVO: Capacitacion.

META: - Brindar ios conocimientos necesarios a ios eniaces de archivo de ias diferentes areas |
administrativas del ayuntamiento, para la clasificacién y organizacion del archivo de tramite.

ACCIONES CUMPLIMIENTO.

Brindar 3 capacitaciones a los | Capacitaciones programadas para los meses de febrero marzo y abril;
eulaces de archivo adiminisirativo. | se seleccionaton temas de capacitacion ein base a 1o que se requieic
reforzar y debido a cambios de actividad se realizaron las
capacitaciones meses después de lo programado.

Febrero Julio. Agosto.

1 1 1
Capacitaciones realizadas. 3 capacitaciones.
Cumplimiento. 100%
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OBJETIVO: Contro! y consulta.

META: - Coadyuvar en los procesos que garantizan el acceso a la informacion.

ACCIONES. CUMPLIMIENTO.

Elabgl.'ax 4 inve::tarios del Inventarios programados a realizarse los meses de enero, abril, julio
expedientes generados en el

archivo administrativo.

y octubre, con el propdsito de coadyuvar en los procesos que
garantizan el acceso a la informacidén. Se solicito informacién
mediante oficio a los enlaces de archivo administrativo y una vez
concentrada la informacion se procedié a la elaboracion de los
inventarios

Octubre

Enero Abril Julio

inveniarios eiaborados. 6 inventarios.

Cumplimiento. 150%

OBJETIVO: Control y consulta.

META: - . Elaborar instrumentos que nos ayuden en la gestion documental.

ACCIONES.

CUMPLIMIENTO.

PRV

Elaborar 100 fichas técnicas de
valoracién de las series y sub-
series que integran el cuadro

Se elaboraron ias fichas de vaioracion en coordinacion con ios enlaces
de archivo administrativo, apoyandonos en el cuadro general de
clasificacion de archivo administrativo, leyes, reglamentos y

eneral de clasificacion manuales.

& hivisti Abril. | May. [Jun. |Jul. | Agos. | Sep. | Oct. | Nov. | Dic.

archivistica. 6 RE 12 15 15 |14 16 19
Fichas elahoradas. 103 fichas.
Cumnpliimieiito. 103%
El cambio constante de enlaces de archivo administrativo en las
oficinas, es un factor determinante en el avance y continuidad de los
trabajos de archivo.

7





image6.tiff
[
ACAMBARO

> 25
i
5 ANOS
DEHISTORIN

1526 - 2026
E S

OBJETIVO: - Control y consulta.
META: — Aplicar los procesos técnicos para determinar el destino final de la documentacion, respetando
el cicio vital de ia misma.

ACCIONES CUMPLIMIENTO. o
Gestionar y realizar baja documental de | El cumplimiento de esta meta no fue posible debido a las
100 cajas del archive de concentracién. | condiciones en las que se encuentran los expedientes, por lo
que se requiere mas tiempo del estimado.
1 Cumpiimiento. i | 0%

OBJETIVO: - Mejoras materiaies. |
META: - Adquirir mobiliario de oficina para un mejor desempefio laboral.

ACCIONES CUMPLIMIENTO.
Gestionar la  adquisicion de 2 sillas | Gestién programada en los meses de febrere y marzo; pere
secretariales. fue hasta el mes de noviembre que se realiza solicitud de

cotizaciones a diferentes proveedores, una vez que se
obtuvieron; se envian oficios al secretario de ayuntamiento
con atencion a la tesorera haciendo la peticion de la
adquisicion.

Cumplimiento. | No se logré la adquisicién de las sillas.

Con la presentacion de los anteriores resultados se tiene por concluido y cerrado el programa
anual de desarrollo archivistico. Para los efectos que haya lugar.

~ ARCHIVO

HISTORICO e
NMUNICIPAL
wm Bocanegra Solorio. 1. avuntaviento = Lic. Gerardo Aguilera Torres

Archivista. L Secretario del Ayuntamiento.
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